INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural -
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General: -

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: *

Nombre completo del Contratista: Jorge Luis Valdéz Murioz CUI: 3050 62638 o117

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1679-2021 ~ Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS - Nit del Contratista: 95245413

Ndmero de Factura: DTE: 976962465 Serie: D4C37A38

Honorarios Mensuales: Q. 7.,000.00 - Periodo del Informe:  Diciembre de 2021

Monto Total del Contrato Q. 42,000.00 ) Plazo del Contrato: _01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
ministerio de Cultura y Deportes de este ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las percepciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (Segiin dausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades: *

a)
b)

m)
n)
fi)
o)
P)

N
s)
t)
u)

Apoyé en la supervision del proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de la calidad en el Fondoe Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional;

Brindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyeron a un proceso de Digitalizacién eficiente y ordenado;

Apoyé en el control del cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion;

Apoyé en todo momento por la preservacién digital de la informacién que se digitaliza;

Apoyé de que la actividad de digitalizacién se cumpla bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro América;

Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental;

Brindé apoyo posterior al proceso de digitalizacion, en la supervision y control de que la documentacién fisica se haya dejado totalmente ordenada
y conservada;

Apoyé en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el Grea de digitalizacién;

Apoyé con actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio v que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

Apoyé en las actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América
requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la elaboracion de informes de produccién semanal.

Apoyé en la elaboracién de informes de produccién mensual.

Apoyé en el control de calidad de los documentos digitalizados.

Apoyé en el control de ingreso y distribucién de insumos en el Grea de digitalizacién.

Apoyé en la colocacién de marchamos en el local 5 para resguardo de las unidades.

Apoyé en el ingreso y asignacién de unidades de instalacién a digitalizar.

Apoyé en la limpieza de la terraza por estancamiento de agua.

Apoyé en la limpieza de los equipos de escaner asignados al Grea.

Apoyé en la elaboracién de reporte para memoria de labores.

Apoyé en el control de digitalizaién del fondo documental GT-PN-11.

Apoyé en la revisién de unidades de instalacion, previo a su devolucién a Custodia Documental.
Apoyé en la elaboracién de inventario de insumos asignados al Grea.

Jorge Luis Valdéz Murioz
Licendiado Haroldo Zamora
Nombre Completo del Contratista de la Autoridad que Evalua los
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30°de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez -
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General: ~ ~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jorge Luis Valdéz Mufioz CUI: 3050 62638 0117

Nuamero de contrato: DGPCYN-029-1679-2021 Acuerdo Ministerial: 676 - 2021 ~

Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ TECNICOS . Nit del Contratista: 95245413

Numero de Factura: DTE: 976962465 Serie: D4C37A38

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre de 2021

Monto Total del Contrato Q. 42,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta "

los servicios: Archivo General de Centro América  +~ o
Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar.sus servicios TECNICOS para el Archivo General'de Centro América de la

Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogrdfico de la Direccion General delPatrimonio Cultural y Natural del
ministerio de Cultura y Deportes de este ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a contmuqclon sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (Segan clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a Apoyé en la supervision del proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de la calidad en el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional, con la supervicién de 2,929 legajos digitalizados correspondientes a 268 unidades.

b)  Brindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyeron a un proceso de Digitalizacién eficiente y ordenado;

©)  Apoyé en el control del cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién al realizar la limpieza del escaner.

d) Apoyé en todo momento por la preservacién digital de la informacién que se digitaliza realizando un control de calidad sobre las imédgenes
almacenadas.

& Apoyé de que la actividad de digitalizacién se cumpla bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro Ameérica revisando los
parametros a utilizarce para digitalizar.

f)  Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental con la reubicacion de 48 fondos en nuevas estanterias,

Brindé apoyo posterior al proceso de digitalizacion, en la supervisién y control de que la documentacién fisica se haya dejado totalmente ordenada v

9 conservada revisando cada unidad despues de su proceso de digitalizacién.

h)  Apoyé en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el drea de digitalizacién velando que se utilice el equipo necesario.
D Apoyé con actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio v que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental, limpiando la terraza por estancamiento de agua.

D Apoyé en las actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América requerido
) por el jefe inmediato.

Jorge Luis Valdéz Murioz J 1
Licenciado Haroldo|Boanerges Zamora

Nombre Completo del Contratista de la oridad que\Eualua los\Servicios
(segtin Clausula rato: Décima Prifsera)
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Eirrfin de"Contratista Firma y sello de la Autdridad que Evalua lds Servicios
(segn Clausula de contrato: Décima Priméta)
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INFORME DE FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Sudapcldlo/

Estimada sefiora Directora General: -’

Temoelngmdodedlrlqitrneuwted.paraprsentuﬂemih‘iformeHNALdeocthudesslmdoelslquleMe:

Nombre completo del Contratista: Jorge Luis Valdéz Muiioz CUL: 3050 62638 ON7

Nimero de contrato: DGPCYN-029-1679-2021 - Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS - Nit del Contratista: 95245413

Nimero de Factura: DTE: 976962465 d Serie: D4C37A38

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre de 2021

Monto Total del Contrato Q. 42,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centfo América de la

Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
mamymsamm,mmymmymmammm
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (Segin causula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: «

a)

b)
<)
d)
e)
f

)
h)
D]

D
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Histérico de la Policia Nacional:
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Apoyé en el control del cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién:

Apoyé en todo momento por la preservacién digital de la informacién que se digitaliza;
Am&thmﬁdﬂMHMphbdomdedArmdeeMoAm&m

Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental;
Bﬂndéopoyoposteﬂordpmmodeddtalizod&n.mhmvkl&wwtddemehdommenh:iﬁnﬁshmehwadﬁodototulmatemﬂemduy
comservada;

Apoyé en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el Grea de digitalizacién;
Apoyécunadiuldudaqc.letenwnrﬂodﬁnmnhmvudﬁnddEdﬂdoymnpmmgmwdquhrﬂmoudnwuﬂﬂdudmmdhndo
documental;

ApoyéenInsoctk)ldadaard'wistkns,mmmymuhMmbmﬁAMMMdeCathmédm
requerido por el jefe inmediato.
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